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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO A SER CONTRATADO

1.1. Constitui objeto do presente termo de referéncia para a confratagdo de empresa especializada para
prestagéo de servigos na corfecgdo de mochilas e estojos infantis para creches do Municipic de Cammpo
Alegre de Lourdes-BA

Item Nome i Quantidade Unidade

Com Superficie - Lisa E Lustrosa. Com Estampas Infantis
1 Para Meninos E Meninas. Dimensbes {Variacao 1200 Unidades ;
Aceitdavel De 5%): 31Cm X 24Cm X 11Cm {Altura X
Largura X Comprimento).

Estojo Escolar Em Nylon, Fechamento Em Ziper

Metalico, Cor Lisa, Semn Estampas, Compartimento _
2 Unico, Medindo No Minimo 21 Cm X 6 Cm X 3 Cm 1200 Unidades
Altura.

1.2 A prestagdo de servicos objeto desta contratacdo sio caracterizados como comuns, conforme
justificafiva neste termo de referéncia. Os documentos auxiliares e os parametros utilizados para a obtengéo
dos pre¢os de referéncia, nos termos do artigo 23 da Lei n® 14.133/2021, constam dos autos do processo
administrativo.

1.3, Os quantitativos e respectivos codigos dos Hens sao disgriminados na planitha anexa. A presente
contratagdo adotara a forma de fomecimento imediato a ser realizado em data a ser definida.

1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras gue serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacac.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAQ DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Educacao Infantil & a base fundamental para o desenvolvimento integral das criangas, e as creches
desempenham um papel essencial nesse processo. Para garantir um ensino de gualidade e o crascimento
adequado dos pequencs, & vital que as creches tenham acesso a materiais escolares apropriados. A
aguisicio de material escolar para as creches vincuiadas a Secretania Municipal de Educacdo visa
assegurar a continuidade eficente e eficaz do processo educacional. A disponibilidade desses recursos
facilita a criacdo de atividades diversificadas e envolventes, além de ofimizar o tempo dedicado ao
plansjamento e & execucdo das praticas educacionais. Com materiais adequados, as creches poderio
oferecer uma educacio mais rica e estimulante, essencial para o desenvolvimento pleno dos alunos.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAQ

3.1 Os licitantes devem atender os seguintes requisitos constantes neste termo de referéncia.

3.2 A prestagdo dos servigos deverd ser feita de forma direta, de acordo com a planitha de
fornecimento constante na clausula 01 deste termo de referéncia.

3.3, Os materiais deverdo ser entregues na sede da Secretaria de Educacao.

3.4. O fornecimento dos itens constantes neste termo de referéncia ser8o fornecidos a medida que
requisitados, com prazo de antrega n3o superior a 5 {cince) dias Gteis, contados a partir do recebimento da
ordem de solicitagdo expedido pelo setor responsavel.
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3.5, Verificada a desconformidade do fornecimento, auséncia, ou total inoperancia da contratada a
mesma deverd promover as comegbes necessarias, sujeitando-se as penalidades previstas na lei federal
14.133/21.

3.6. A nota fiscalfatura devera, obrigatoniamente, ser enfregue junto com o seu objeto.

Subcontratagio
Nao é admitida a subcontratagio do objeto contratual.

4. GESTAO DO CONTRATO

O conirato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da [Lei n® 14.133, de 2021, e cada parnte responderé pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.

As comunicagbes entre o drgdo ou entidade e 2 contratada devem ser realizadas por escrito sempre gue o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

0 &rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adoGao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contraio ou instrumento equivalente, o d6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para execugio do objeto, do planc complementar
de execucdo da contratada, gquando houver, do método de afericiio dos resultados e das sangbes
aplicaveis, dentre outros e de fiscalizacao.

A execuc@o do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is} do contrato, ou peios
respectivos substitutos.

4.1. Fiscalizagdo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

411 O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do conirato todas as
ocorréncias refacionadas & execucdo do contrato, com a descricda do gque for necessaric para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos cbservados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1%)

41.2. identificada qualquer inexatiddo ou iregularidade, o fiscal técnicc do contrato emitird
notificagdes para a comecao da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢io.

4.1.3. O fiscal técnico do confrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocic de medidas que ultrapassem sua compeléncia, para que adote as
medidas necessarnas e saneadoras, se for o caso.

414, No caso de ocorréncias gue possam inviabilizar a execugdo do coritrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicarg o fato imediatamente ao gestor do contrato.

4.1.5, O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contratc sob sua responsabilidade, com vistas & renovac3o tempestiva Ou 8 profragacac contratual,

4186. A fiscalizagdo serd efetuada pela servidora: Rita de Cassia Silva dos Santos, CPF n°
872 ** .91,

4.2. Fiscalizagio Administrativa

O fiscal admmistrativo do contrato sr* Rita de Cassia Siva dos Santos, CPE n® 872 =91 verificarg a
manutencdo das condicies de habiltacio da comtratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as
garantias, as glosas ¢ a forrnalizagao de apostitamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessano.
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421 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuaré
tempestivamente na solucdo do problema, reportandc ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

4.3. Gestor do Contrato

O gestor de contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato. a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das atteragbes e das prorrogagbes confratuais, elaboranco
relatorio com vistas & verificacio da necessidade de adequagfes do confrato para fins de atendimento da
finatidade da administragao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas & execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquetas que uftrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanharé a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxc normal da liguidacéo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliaglo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto a0 cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e 2
eventuais penalidades apiicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

QO gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacio para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comiss&o de que frata o art. 158
da Lei n® 14133, de 2021, ou pelo agente ou pefo setor com competéncia para tal, conforme © caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatdnio final com informacbes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificade a contratacio e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

Q gestar do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato.

5. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

5.1 Recebimento

A contratada apds a finalizagdo do everdo devera, juntamernte com a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, pelo (a) responsave! pelo acompanhamento e fiscalizagho do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia e ha proposta.

Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco)
dias Gteis.

O praze para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prormogado, de forma justificada, por igual

periode, gquando houver necessidade de diligéncias para a aferic80 do atendimento das exigéncias
contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucao do obielp, guanto 3 dimens3o, qualidade e guantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugio do objato, para efeito de liquidagio &
pagamento.
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O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de insfrumento de cobranga equivalente, verificadas pela administragdo durante a analise

prévia & liquidagao de despesa, nao sera computado para 08 fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

5.2 Liquidagdo

Recabida a Nota Fiscal ou documento de cobfanca equivaiente, cotrerd ¢ prazo de dez dias ates para fins
de liquidacdo, na forma desta sego, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n°® 7772022

521. O prazo de que irata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de promrogagio, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem ¢
imite de que trala ¢ inciso il do art. 75 da Let n® 14,133, de 2021

Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessanos e essenciais do documento, tais como:

522 a data da emissao;

523 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

524. o periodo respectivo de execucio do contrato;

525 o valor a pagar; e

52.8. eventual destagque do valor de retengdes tnbutdrias cabiveis.

5.3 Havendo errc na apresemaciio da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacdo da regularizacio da situagio, sem dnus ao
contratante;

5.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacac da regulandade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou 8 documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.5 A AdministracBo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengio das condigbes de habititacao
exigidas no edital; b) identificar possivel raz80 que impega a participatdo em licitagdo, no ambito do drgéo
ou entidade, proibicae de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUGAQ NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRH. DE 2018).

5.6 Constatando-se a situagio de iregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de S (cinco) dias (teis, reguiarize sua situacdo ou, NO mesmo prazo, apresente
sua defesa. Q prazo poderd ser prormogado uma vez, por igual pericdo, a aritério do contratante.

5.7 Nao havendo regulanzaco ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deveri
comunicar acs Grgdos responsavers pela fiscalizacdo da requilandade fiscal quanto & inadmpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.8 Persistindo a irregularidade, o contratanie deverd adotar as medidas necessérias a rescisio contratual
nos autos do processo adminisirativo correspandente, assegurada ao contratado a ampla defesa. Havendo
a efetiva execucdo do objeto, os pagamentas sendio realizados nommalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o confratado nao regularize sua situacdo.

5.9 Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez} dias Uteis contados da finalizagéo da fiquidacéo da
despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME P 77, de 2022
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5.10 Forma de pagamento

O pagamento seré realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta cormrente
indicados pelo contratado. Sera considerada data do pagamento ¢ dia em que constar como emitida &
ordem bancaria para pagamento. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagéo aplicavel.

independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
guando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

O contratado reguiarmente optante peio Simples Nacionai, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrera a retencio tbutéria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagido de compravagio, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei. Complementar.

5.11 Cessio de crédito

E admitida a cessdo fiduciana de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com
os procedimentos previstos na Instrugdo Nommativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as
regras deste presente tGpico.

551 As cessbes de crédito ndo abrangidas pela Instrugio Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020 dependerao de prévia aprovacdo do contratante.

A eficacia da cessin de crédito ndo abrangidas pela Instrugéo Normativa SEGES/ME n® 53, de 8 de julho de
2020, em relagdc a Administragio, esta condicionada 4 celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

Sem prejuizo do regular atendimento da obriga¢dc conlratual de cumprimento de todas as condigbes de
habilitagcdo por parte do contratado {cedente), a celebracio do aditamento de cessde de créditc e a
realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como & certificacie de que o cessiondric ndo se encontra impedida de licitar e contratar
com ¢ Poder Publico, conforme a legistacio em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, condorme o arl. 12 da Lei n® 8 429, de 15992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execugdc do cbjeto confratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excecdes ao
pagamenio e ftodas as demais clausuias exorbitantes aoc direito comum aplicdveis no regime juridico de
dirgito publico incidenie sobre os condratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamenio em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e ©
desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8
DE JULHO DE 2020 e Anexos)

A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objelo contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAQ DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO E
JULGAMENTO DA PROPOSTA

6.1 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAQ, na modalidade
DISPENSA, sob a forma de adogio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

6.2 Forma de fornecimento

O fornecimento do objeta sera no prazo de 10 dias coridos.
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6.3 Exigéncias de habilitagao

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

6.4 Habilitagdo juridica

Empresario individual. inscrigiio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

Microempreendedor individual - ME}. Certificado da Condigo de Microempreendedor Individual - CCME],
cuja aceitagao ficara condicionada & verificagio da autenticidade no sitio https:/Avww. gov. br/fempresas-e-
negocios/pt-brfempreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI inscrigio do ato constitutivo, estatuto ou contrato sociat no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprebaidrio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diaric
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agencia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREWME n.® 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutive no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscrigdo do atc constitutive da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem
sade a matriz

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da consclidagdo
respectiva.

6.5 Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricBe no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Naciohal, mediante apresentac3o de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretania da Receita Federal do Brasil (RFB) e peia Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacicnat (PGFN), referente a todos os créditos tnibutdrios federais e 4 Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacionali.

Prova de regularidade com o Funde de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VH-A da Consolidagdio das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5452, de 1° de maio de 1843;

Prova de inscricao no cadasiro de conifribuintes Estadual/Distrital relative ao domicilio ocu sede do
fornecedor, pertinente ao seu rame de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regulandade com a Fazenda EstadualfDistrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concoere,

Caso o fornecedor seja considerado isentn dos fributos Municipais/Distritais relacionados aoc ohbjeto
contratual, deverd comprovar tal condigcdo mediante a apresentacio de deciaragio da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6.6 Qualificacio Econbmico-Financeira

Certidgo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagde (art. 59, inciso I, alinea “¢’, da
Instrugao Normativa Seges/E n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

Certid3o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do formecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso il);

6.7 Qualificagao Técnica

Compravagso de aptidso para o fomecimenio de bens simitares de compiexidade tecnolbgica e operacional
equivalente ou superior com © objeto desta contratagdio, ou com o item pertinente, por meio da
apresentagdo de cerliddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publicc ou privado, ou
reguiarmente emitido (s} pelo consetho profissional competente, quando for o caso.

8.71 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

6.7.2 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias 4 comprovago da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando soiicitado pela Administragdo, cdpia do contrato que deu suporte
a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executade o objeto contratado,
dentre outros documentos.

8 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. 0 custo estimado total da contratacdo é de R$ 56.676,00 (cinquenta e seis mil seiscentos e setenta
e sejs reais), conforme custos unitarios apostos em anexo.

9. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
censignados no Orgamenta do Municipio:

A contratacio serd atendida pela seguinte dotagao:

|

| ORGAQ / UNIDADE: 0301000

|

| ATIVIDADE: 2020/ 2022/ 2023/ 2057/ 2025/ 2021

| FONTE: 15001001

i 15400000

; 15440000

; 15690000

]' 15500000 {
: : )
'ELEMENTO DE 3.3.9.0.39.00 T |
| DESPESA: 3.3.9.0.32.0.0

| 3.3.9.0.30.0.0 |
] _.
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Campo Alegre de Lourdes-BA, 07 de abril de 2025. !




