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TERMO DE REFERENCIA

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a Contratagao de empresa especializada na
prestacao de servigos de gerenciamento do Diario Oficial e publicagées avulsas em atendimento
a Instrugao Normativa 001/2014 do TCM/BA e a Lei de Acesso a Informagdao no municipio de
Campo Alegre de Lourdes/BA, nos termos da tabela anexa, conforme condi¢gdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Item

Preco

Estimado Quantidade | Unidade Total

Descrigao

Publicagdes dos atos oficiais do

Jornal de Grande Circulacao R$ 166,67 240 Centimetros |R$  40.000,80

Publicagdes na Imprensa oficial do
municipio em diario eletrénico
préprio, a qual devera integrar de
forma simples e de facil acesso na| R$ 2.096,15 12 Meses R$ 25.153,80
homepage do site institucional.

De forma ilimitada durante os
meses contratados

Valor Global: R$ 65.154,60

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Os servigos objeto desta contratacao s&o caracterizados como servigos comuns, uma vez que seus
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes
usuais de mercado, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Os documentos auxiliares e os parametros utilizados para a obtencao dos precos de referéncia, nos
termos do artigo 23 da Lei n® 14.133/2021, constam dos autos do processo administrativo.

A unidade de medida sera o centimetro por coluna efetivamente publicado para o item 01, conforme
padrao utilizado pelo veiculo de comunicagéo contratado. A quantidade estimada de 240 (duzentos e
quarenta) centimetros constitui previsdo de consumo para o periodo contratual, ndo implicando
obrigacao de utilizacao integral pela Administracdo, sendo o pagamento realizado de acordo com a
guantidade efetivamente solicitada, publicada e comprovada.

Cada publicacao devera ser acompanhada de comprovagéo de sua efetiva veiculagdo, contendo, no
minimo, a identificagdo do jornal, data da publicagéo e reprodu¢do ou documento equivalente que
permita sua conferéncia.

A prestagéo dos servigos ocorrera de forma continua, mensal e sucessiva, pelo periodo de 12 (doze)
meses, observadas as condi¢des e os quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

A disponibilizagdo inicial no sistema devera ocorrer no prazo maximo de 02 dias uteis contados da
emissao da ordem de servico ou da assinatura do contrato, conforme definido pela Administragéo,
incluindo, quando necessario, a configuragéo inicial, criagdo dos acessos e demais providéncias
necessarias ao inicio da execucgao.

As publicagdes em jornal de grande circulagéo serdo realizadas sob demanda, mediante solicitacdo da
Contratante, observados os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

O diario oficial do municipio sera disponibilizado pela Contratada, com acesso publico, gratuito e
permanente as edigdes publicadas, devendo o endereco eletrdnico de acesso ao Diario Oficial ser
disponibilizado de forma simples, direta e de facil localizagdo na homepage do site institucional do
Municipio
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1.10. A solugdo devera permitir a publicagédo, organizagdo, consulta e acesso as edigdes do Diario Oficial
eletrdnico durante a vigéncia contratual, mantendo-se disponivel o histérico das publica¢des realizadas
no periodo.

1.11. As publicacdes serdo realizadas mediante o encaminhamento dos atos pela Contratante, observados
os procedimentos e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

2, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Em atendimento a Instrugdo Normativa 001/2014 do TCM/BA e a Lei de Acesso a Informagéao, faz-se
necessaria a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de gerenciamento do Diario
Oficial e publicagdes avulsas do Municipio de Campo Alegre de Lourdes/BA, medida que se impde como
condig¢ao indispensavel ao regular cumprimento das obriga¢des legais de publicidade e transparéncia dos
atos administrativos municipais.

Verifica-se que a Administragdo Municipal, atualmente, ndo possui estrutura prépria apta a operar, com a
regularidade, a seguranga e a confiabilidade exigidas, um veiculo oficial de comunicacdo destinado a
divulgacao de leis, decretos, portarias, editais e demais atos administrativos que dependem de publicagao
para produzir seus efeitos legais. Tal caréncia compromete diretamente o cumprimento tempestivo das
exigéncias normativas fixadas pelo Tribunal de Contas dos Municipios da Bahia, bem como a observéancia
plena dos principios da publicidade e da transparéncia estabelecidos pela Lei de Acesso a Informacgéo.

Para que os atos administrativos produzam validade juridica, € imprescindivel que as Secretarias Municipais
e os demais setores da Administracdo Publica contem com instrumento tecnolégico adequado, capaz de
assegurar a publicacdo regular e segura de seus atos, de forma agil, organizada e sempre em conformidade
com as exigéncias legais aplicaveis.

Some-se a isso a necessidade de fortalecimento dos mecanismos de controle, transparéncia e prestagao de
contas perante os 6rgaos fiscalizadores e a sociedade em geral, aspecto que refor¢a o carater essencial da
contratagao de empresa especializada em gerenciamento do Diario Oficial e das publicagdes avulsas,
contribuindo, assim, para a modernizagao da gestao publica municipal.

Por fim, a presente contratagdo traduz o compromisso da Prefeitura Municipal de Campo Alegre de
Lourdes/BA com a legalidade, a eficiéncia administrativa e a transparéncia de seus atos, proporcionando as
Secretarias Municipais as condigbes necessarias ao pleno cumprimento de suas obrigacdes legais perante
os 6rgaos de controle e a populagao.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1.  Os licitantes devem atender aos seguintes requisitos:

a) disponibilizar ambiente eletrénico destinado a publicagao dos atos oficiais do Municipio;

b) identificar claramente o Municipio nas edi¢des e publicagbes disponibilizadas;

c) realizar as publicagdes encaminhadas pela Contratante de acordo com os procedimentos estabelecidos;
d) disponibilizar acesso publico as edi¢des publicadas;

e) manter as edigbes publicadas organizadas e disponiveis para consulta durante a vigéncia contratual;

f) disponibilizar mecanismo de consulta as edigbes anteriores;

g) disponibilizar o endereco eletrénico de acesso ao Diario Oficial de forma simples, direta e de facil
localizagdo na homepage do site institucional do Municipio;

h) manter o servigo disponivel durante a vigéncia contratual, ressalvadas indisponibilidades temporarias
justificadas e situagbes de caso fortuito ou forga maior;

i) fornecer a Contratante, quando solicitado, comprovagéo da publicagéo realizada;

j) prestar suporte técnico relacionado exclusivamente ao servigo de publicagdo e acesso ao Diario Oficial
eletrénico.

3.2. As matérias encaminhadas pela Contratante para publicagdo no Diario Oficial eletrénico deverao ser
disponibilizadas pela Contratada no prazo maximo de 03 horas uteis, contado do recebimento do
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material em condicbes adequadas para publicagdo, salvo prazo diverso expressamente estabelecido
pela Contratante ou decorrente de exigéncia legal especifica.

3.2.1. O prazo acima podera ser alterado, desde que devidamente justificado e aceito pela Administragao.

3.3. Os servigos deverao ser prestados no prazo de vigéncia do contrato, contados a partir da assinatura
do contrato com a efetiva prestagao de servigos, de forma mensal e sucessiva.

3.4. Os servigos serao prestados de forma integral, de acordo com as necessidades da CONTRATANTE,
nas quantidades desejadas.

Subcontratagao

3.5. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagiao

3.6.

4.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.
5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

N&o havera exigéncia da garantia da contratagédo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A descrigédo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

MODELO DE GESTAO, EXECUGAO E FISCALIZA DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

A execugao dos servigos tera inicio apds a emissao da ordem de servigo ou instrumento equivalente.

A Contratante encaminhara a Contratada os atos e matérias destinados a publicagdo, pelos meios de
comunicagao previamente estabelecidos.

A Contratada devera realizar a publicagdo dos atos no Diario Oficial eletrénico dentro do prazo
estabelecido neste Termo de Referéncia.

O acesso as edigbes publicadas devera ser disponibilizado ao publico por meio eletrénico, devendo o
endereco de acesso ao Diario Oficial estar disponivel de forma simples e de facil localizagao na
homepage do site institucional do Municipio.

As publicagdes em jornal de grande circulagéo serdo realizadas mediante solicitagdo especifica da
Contratante, observados os prazos e quantitativos contratados.

A Contratada devera disponibilizar a Contratante os comprovantes das publica¢des realizadas em jornal
de grande circulacao.

A Contratada devera manter disponiveis para consulta as edigdes do Diario Oficial eletrénico publicadas
durante a vigéncia contratual.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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5.12. Eventuais falhas ou indisponibilidades no servigo deverao ser comunicadas e corrigidas pela
Contratada no menor prazo possivel, observado o nivel de servigco estabelecido neste Termo de
Referéncia.

Fiscalizacao

5.13. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal o Sr. Aldeziro Dias dos
Passos, matricula 25052814, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagéo Técnica

5.14. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

5.14.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

5.14.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcdes para
a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

5.14.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.14.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.14.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizagcdo Administrativa

5.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

5.15.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

5.16. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracao.

5.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigbes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagédo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

5.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

5.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117§1
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21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracao.

5.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo
e gestéo nos termos do contrato.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE PRESTAGAO DE SERVIGO.
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

6.1. O prestador de servigo sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA, sob
a forma de adocgéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

Forma de prestacao de servigo.

6.2. Os servigos serdo prestados de forma mensal e sucessiva.

Exigéncias de habilitagao

6.3. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

6.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

6.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

6.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.8. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

6.10. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

6.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniédo
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

6.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

6.14. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais/Distritais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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6.15. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

6.16. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso |l, alinea

c”, da Instrucéo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

6.17. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagdo Técnica

6.18. Comprovagédo de aptiddo para a prestagdo de servigo de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentagdo de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

6.18.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do prestador de servicos.

6.18.2. O prestador de servigos disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A medicao dos servigos sera realizada pelo fiscal do contrato mediante verificagdo da efetiva execugao
e conformidade das publicagbes realizadas.

7.2. Quanto as publicacdes em jornal de grande circulagdo, a medicdo sera realizada com base na
quantidade de centimetros efetivamente publicados e comprovados pela Contratada, observados os
pregos unitarios contratados.

7.3. Quanto ao servico de publicagdo no Diario Oficial eletrénico, a medi¢édo sera realizada mensalmente,
mediante verificagdo da disponibilidade do servigo e da realizacdo das publicagbes solicitadas pela
Contratante durante o periodo de referéncia.

7.4. O pagamento do servigco de publicagcdo em jornal sera realizado conforme a quantidade efetivamente
publicada e comprovada.

7.5. O pagamento do servigo de publicagéo no Diario Oficial eletrénico sera realizado mensalmente, apos
o atesto da regular execugéo do servigo pelo fiscal do contrato.

7.6. O pagamento ficara condicionado a apresentacdo da respectiva nota fiscal e ao cumprimento das
demais condi¢des previstas no contrato e na legislacao aplicavel.

7.7. Os servicos nao executados ou executados em desconformidade poderdo ser objeto de glosa,
observados os procedimentos de fiscalizacao e as disposicdes contratuais aplicaveis.

8. [ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratagéo é de R$ 65.154,60 (sessenta e cinco mil, cento e cinquenta e
quatro reais e sessenta centavos), conforme custos unitarios constantes nas planilhas anexas.

ORGAO / UNIDADE: |07.00.000 - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
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Campo Alegre de Lourdes/BA, 04 de setembro de 2026.

Manoel Elio Almeida Alves
Secretario de Municipal de Administragao



